
 

Die Stadtbau Waldkraiburg ist der fachlich kompetente, menschlich verlässliche Partner, der die Zukunft 
der Stadt Waldkraiburg mitgestaltet. Wir schaffen Substanz im Sinne nachhaltiger Bauqualität und 
langfristiger Beziehungen, die wir mit unseren Mitarbeitern, Mietern und Partnern pflegen.  
Besuchen Sie uns unter: www.stadtbau-waldkraiburg.de 
 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort in Teilzeit eine/n 
motivierte/n 

 

Kfm. Sachbearbeiter/in im Regiebetrieb 
(w/m/d) 

 

Unser Angebot 
 Ein anspruchsvoller und abwechslungsreicher Verantwortungsbereich 
 Ein kollegiales, engagiertes und leistungsorientiertes Team 
 Ein modernes und flexibles Arbeitsumfeld 
 Ein zukunftssicheres, unbefristetes Arbeitsverhältnis im Rahmen des TVöD 
 Interessante Zusatzleistungen wie ZVK, VWL und JobRad 
 Spannende Weiterbildungsmöglichkeiten 

 

Ihre Aufgaben  
 Unterstützung der Regiebetriebsleitung 
 Stundenerfassung des Regiebetriebs im ERP-System und Vorbereitung externer Rechnungen 
 Mitwirkung bei der Digitalisierung  
 EDV-Dateneingabe und -pflege 
 Übernahme administrativer und organisatorischer Tätigkeiten 
 Vorbereitung und Unterstützung bei der Erstellung von Angeboten  

Ihr Profil 
 Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 
 Berufserfahrung im Bereich Immobilien wünschenswert 
 Sicherer Umgang mit MS Office und idealerweise Erfahrung mit immobilienbezogenen Softwarelösungen 
 Strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise 
 Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit 
 Bereitschaft zu Weiterbildung 

 

Sind Sie interessiert? Dann senden Sie Ihr Bewerbungsschreiben und Ihren Lebenslauf an: 

Stadtbau Waldkraiburg GmbH, Meisenweg 1, 84478 Waldkraiburg oder per Mail an: bewerbung@stadtbau-
waldkraiburg.de 
 
Für telefonische Auskünfte steht Ihnen Frau Kolia, Tel. 08638-9686-638 gerne zur Verfügung. 
Diskretion und das Beachten von Sperrvermerken werden zugesichert. 
 
Stadtbau Waldkraiburg GmbH  Telefon +49(08638)9686-0 
Meisenweg 1    Fax       +49(08638)9686-627 
84478 Waldkraiburg   info@stadtbau-waldkraiburg.de 
www.stadtbau-waldkraiburg.de/stadtbau/informationspflicht-stadtbau 
 
 


